ROMANIA
CURTEA DE APEL CLUJ
P-ta Stefan cel Mare nr. 1.

BAREM :
DE CORECTARE A SUBIECTELOR ELABORATE PENTRU CONCURSUL DE.
PROMOVARE N FUNCTIA DE GREFIER ARHIVAR LA CURTEA DE APEL CLUJ

- Sub'iectul n.l -6 puncte

i Atnbutule greﬁerulul arhlvar o :
a) primesc, 1nreg1streaza i repartxzeaza la sectu gi la celelalte compartlmente v
. actele’. de sesizare a mstant.el dosarele de la celelalte mstante si restul:
- . corespondentei; - 0,5 puncte
b) expedlaza dosarele solutionate si corespondenta; -_Q_,_§_p3_n_c_1£
~ c) primesc §i 1nreg1streaza dosarele mtrate tin evidenta acestora si a circulatiei -
i lor; - O, 5 puncte
" d) intocmesc conceptele pentru citarea partilor din procese, intocmesc citatiile
pentru primul termen si urmaéresc expedlerea acestora; - 0,5 puncte
" €) pun dosarele la dispozitia pubhculm sl tm evidenta persoanelor care primesc
" “dosarele spre studiu; - 0,5 puncte
f) pregatesc dosarele pentru sedintele de Judecata si asigura circulatia acestora in
~cadrul instantei, precum $i trimiterea lor la alte instante; - 0,5 puncte
g) informeaza persoanele care au calitatea de parti ori sunt 1mputern101te de
acestea, conform legii, asupra datelor solicitate din dosarele in care acestea sunt
direct interesate; - 0,5 puncte
" 'h)la Judecatorn si tr1bunale, inainteaza mstantelor superioare dosarele in care s-
a declarat apel sau recurs, iar la sectii, le predau la reglstratura generald pentru.
‘inaintare; - 0,5 puncte
i) asigura pastrarea in buna stare a dosarelor si- reglstrelor, -0.5 ﬂlncte
j) pastreaza, pe ani, dosarele soluponate mapele de hotirari, registrele si
_ condicile de sedinta; - 0,5 puncte ‘ ‘
. k) participa anual la activitatea de arhivare si intocmesc lista dosarelor aflate in
conservare in arhiva instantei; - 0,5 puncte
1) participa anual la activitatea de triere a dosarelor arhlvate la explrarea
: termenulm de pastrare - O 5 puncte :

- Subiectul nr. 2 ~2 puncte

Clrcultul dosarelor restltulte de 1nstantele de apel sau de recurs
ART. 115
(1) Dosarele restituite de 1nstantele de apel sau de recurs pentru executare ori
conservare vor fi mreg1stratc in ‘aceeagi zi in reglstrul general de dosare si in
~ registrul informativ - in.sistem. mformatlzat sau scris e mentlonandu se. si data
restituirii dosarului. - 0,25 puncte’ 2

{2) In cazul in care mstan;a ‘de: apel sau de recurs a desﬂmtat ori a casat
- hotararea si a trimis cauza pentru rejudecare, dosarul va fi inregistrat ca un nou
.- act de sesizare, sub mdlcatlvul "Rj" (reJudecare), cu precizarea tuturor dosarelor




ey, Presedinte:

. sociale, pentru minori $i familie

' componente, facandu-se mentiune despre aceasta si la pozitiile initiale din registrul
general de dosare si.din regist;nil"‘informativ. - 0,25 puncte e T N
(3) Repartizarea cauzei pentril.rejudecare se va face cu respectarea procedurii de
repartizare aleatorie. - 0,25 puncte - R ,
(4) Cand instanta de control judiciar desfiinteaza sau caseaza hotararea cu
trimiterea cauzei la alta instantd,”la parchet ori la un alt organ, va comunica de
. indata aceasta solutie.jnstantei initial investite, prin adresa, in vederea efectuari
mentiunilor obligatorii’ in registrul - general de dosare si in registrul informativ. -
0,25 puncte S - :
ART. 116 = #" S
(1) Dupa efectuarea lucrarilor mentionate in art. 115, circuitul dosarelor este
urmatorul:. :
a) grefierul arhivar preda de indata dosarele pentru rezolvare presedintelui
- instantei; - 0,25 puncte
b) dupa rezolvare,. dosarele se predau presedintelui sectiei sau, dupa caz,

. judecatorului care urmaregte practica instantelor de cgjntrol judiciar, iar acesta, in

.. urma examindrii deciziilor, le-va preda in aceeasi zi persoanei cu atributii pe linie

" statistica sau grefierului-sef, pentru efectuarea inregistrarilor statistice; - 0,25
puncte . S v I ,
" ¢) in cazul anularii sau desfiin{arii ori al casarii hotararii, cu refinerea cauzei
spre rejudecare, grefierul arhivar mentioneaza in registre noul termen fixat pentru

judecata, dupd care se procedeaza potrivit dispozitiilor art. 102. - 0,25 puncte
(2) Dupa solutionarea definitiva ori irevocabila, dupa caz, a dosarelor la care au

.. fost atasate alte dosare, acestea din urma vor fi separate, mai inainte de a fi trecute

in conservare la arhiva si, atunci cand este cazul, vor fi restituite instantei sau
autoritatii de la care au fost primite. - 0,25 puncte '

 Subiectul nr. 3 - 2 puncte

.. Se acorda cate 0, 66 puncte pentru fiecare dintre cele trei reguli cunoscute si redate

Coat

" COMISIA DE EXAMINARE

IS FETR

judecator Denisa Baldean - vicepresedinte al Curtii de Apel Cluj

- Membri: ‘

" judecator Delia ‘Marusciac - presedinte al Sectiei comerciale, (de contencios
L ad_ministrativ si ﬁsqal [ - |

judecdtor Laura Dima - jﬁdéc&tbr:‘ih' cadrul Sectiei civile, de munca si ‘asigurdri

.-
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